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1.¿ Qué es SMGP Capacitación ? 
 

SMGP Capacitación (Ver +) es el Sitio de Capacitación Virtual de la Secretaría de 
Modernización de la Gestión Pública -SMGP. 

Se dictarán cursos sobre: el Sistema de Gestión Documental Electrónica (GDE) y las distintas 
temáticas que se trabajan en las Comunidades de Práctica. 

 

Link (URL) de acceso (Ver +) : https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
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2. Acceso 
 

2.1 Ingresar desde el Navegador 
(Chrome, Mozilla Firefox, EDGE, Internet 
Explorer, etc.) a SMGP Capacitación 
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar
/ 

 

2.2 Seleccionar en la parte superior 

derecha, el ícono  

 

 

 

 

2.3 Ingresar el Usuario y Contraseña, 

presionar el Botón  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
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3. Área Personal 
 

Al ingresar el alumno a SMGP Capacitación, con su usuario y contraseña, tendrá acceso al Área 
Personal. 

 

 

 

A continuación se describen las distintas secciones, elementos que se encuentran en el área 
personal. 
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3.1 Barra superior derecha 
  

Opción Descripción 

 
Al seleccionar mostrará las Notificaciones al alumno. 

 
Al seleccionar mostrará los Mensajes al alumno: del tutor y/o compañeros de curso. 

 
Al seleccionar permite al alumno Buscar cursos. 

 

Muestra el usuario actual, y da acceso a otras opciones : Área Personal | Perfil (para 
su edición), Calificaciones, Mensajes, Preferencias, Cerrar Sesión 
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3.2 Barra superior izquierda 
 

Opción Descripción 

 
Área Personal 

 

Mis Cursos : muestra los cursos en los que el Alumno está matriculado. 

Por ejemplo:  

 

Al seleccionar un curso, lo llevará al Aula de éste. 

 

 

 

3.3 Barra de Navegación superior   
 

 

Muestra la ubicación actual del Alumno, en el ejemplo está en la página principal del Curso 
“Introducción GDE”. El alumno podría seleccionar Área Personal en la Barra de Navegación para 
ir a ésta. 
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3.4 Barra de Accesos Directos 
Los íconos que se muestran en la Barra de Accesos Directos variará de acuerdo al lugar en donde 
esté el Alumno, por ejemplo Área Personal, en un Curso:  

 

• Desde Área Personal: 

 

 

• Desde un 
Curso: 

 Botón Descripción 

3.4.1 

 

Lleva a la Página Principal de SMGP Capacitación 
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/, a la Vista Pública. 

3.4.2 

 

Lleva a la Página Calendario en donde el Alumno puede ver el 
cronograma del Curso/s, actividades, tareas, etc. 

3.4.3 

 

Las insignias (badges) son una buena forma para premiar un logro 
y mostrar el progreso. Las insignias pueden otorgarse basándose 
en una variedad de criterios elegidos y son completamente 
compatibles con Mozilla Open Badges. Las insignias creadas en el 
Sitio SMGP Capacitación pueden mostrarse en un perfil del  
alumno o pueden empujarse a sus Open Badges backpack (mochila 
de Insignias Abiertas) y las colecciones de insignias públicas en sus 
backpacks (mochilas) se mostrarán en sus perfiles de la 
Plataforma.. 

Existen dos categorías de insignias: 

• Insignias del sitio:  disponibles para todos los alumnos del sitio 
y relacionadas con actividades a lo ancho del sitio, como el 
terminar un conjunto de cursos. 

• Insignias del curso: disponibles para los alumnos inscriptos en 
el curso y relacionadas con las actividades que suceden dentro 
del curso. 

3.4.4 

 

Muestra todos los Cursos disponibles en SMGP Capacitación 
por Categoría. 

3.4.5 

 

Muestra el Dashboard (Resumen del Curso) para el Alumno. 

https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
http://openbadges.org/
http://beta.openbadges.org/backpack/login
http://beta.openbadges.org/backpack/login
http://beta.openbadges.org/backpack/login
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3.4.1 Ejemplo: 

 

Lleva a la Página Principal         (vista pública) del    Sitio SMGP Capacitación. 
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3.4.2 Ejemplo: 

 

 

 

Lleva a la Página del Calendario. 
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3.4.4 Ejemplo: 

 

 

 

 

Muestra en este ejemplo 2 Categorías: GDE – Sistema de Gestión Documental Electrónica y MI 
– Modelo de Integrabilidad. 

Y en la Categoría GDE – Sistema de Gestión Documental Electrónica hay 2 cursos disponibles 
en este ejemplo. 
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3.4.5 Ejemplo: Dashboard del Curso (Resumen del Curso) 

 

 

 

El Alumno podrá visualizar su progreso en el Curso, acceder a sus Calificaciones, etc. 
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3.5 Vista General del Curso   
 

Vista General del Curso posee dos Pestañas: Línea de Tiempo y Cursos 

 

 

La pestaña Cursos posee tres pestañas: 

• En Progreso: en el ejemplo tiene 2 cursos: Curso de Prueba y Curso Introducción GDE. 
 

• Futuros: Cursos en los que el Alumno está Matriculado pero aún no comenzaron. 
 

• Pasados: Curso que ya realizó el Alumno. 
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3.6 Navegación 
 

Permite al Alumno seleccionar las Secciones del Sitio SMGP Capacitación a las que desea 
acceder. 

 

3.7Archivos Privados 
 

Permite al Alumno subir Archivos. 
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3.8 Usuarios en Línea   
 

Muestra los Usuarios que están en línea en el Sitio de SMGP Capacitación. 

 

 

3.9 Calendario 
Vista Resumida del Calendario. 
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3.10 Eventos Próximos 
Muestra los Próximos Eventos al Alumno, provee de Acceso rápido a la Página del Calendario. 

 

4. Actualizar Perfil Personal del Alumno 
Los Alumnos pueden completar la Información de su Perfil Personal: 

4.1 Ingresar desde el Navegador 
(Chrome, Mozilla Firefox, EDGE, Internet 
Explorer, etc.) a SMGP Capacitación 
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar
/ 

 

4.2 Seleccionar en la parte superior 

derecha, el ícono  

 

 

 

 

4.3 Ingresar el Usuario y Contraseña, 

presionar el Botón  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
https://smgpcapacitacion.neuquen.gov.ar/
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4.4 Seleccionar el ícono  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5 Seleccionar Perfil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.6 Seleccionar Editar Perfil 
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4.7 Actualizar campos con los valores 
deseados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8 Subir Archivo Imagen(Foto) en la 
Sección Imagen del Usuario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.9 Completar la Sección Opcional  

 

 

 

 

 

 

 

 

4.10 Presionar el Botón 

 

 

 

Mostrará la foto al lado 
del Nombre y Apellido del Usuario. 
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5. Cerrar Sesión 
El Alumno debe Cerrar la Sesión antes de salir del Navegador (Chrome, Mozilla Firefox, Internet 
Explorer, etc.). 

 

5.1 Seleccionar el ícono  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 Seleccionar Cerrar Sesión 
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6. Material Navegable 
En los cursos los Alumnos encontrarán Materiales Navegables, los cuáles desarrollan el contenido 
del Módulo. 

6.1 Acceder al Contenido del Material Navegable 
6.1.1 Realizar clic sobre el Título del Material Navegable para Acceder 

 

 

6.1.2 Presionar el Botón Entrar  
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6.2 Barra inferior y Lateral Derecha del Material Navegable 

 

6.2.1 Barra Lateral Derecha 
Es el Menú-Índice de los temas que se desarrollan en el Material Navegable, el Alumno podrá 
realizar la Navegación de éste en forma Secuencial o Aleatoria. 

6.2.2 Barra Inferior 
Botón Descripción 

 

Botón Play : Comenzar la visualización del Material 
Navegable. 

 
Replay: Repetir. 

 
Control del Volumen del Sonido del Material Navegable- 

 
Modo Pantalla Completo. 

 

Botones para Retroceder o Avanzar en el Material 
Navegable. 
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6.2.3 Barra de Desplazamiento Lateral 
En el Contenido del Material Navegable, al acercar el puntero del Mouse el Alumno puede desplazar 
hacia arriba o abajo la Barra de Desplazamiento para visualizar la Totalidad de éste. 

 

Ejemplo 1:  
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Ejemplo 2:  
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6.3 Autoevaluaciones 
 

• Los Materiales Navegables cuentan con Autoevaluaciones que serán utilizadas para 
otorgar el Certificado al Alumno que obtenga una Calificación Igual o Superior a 70. 

• Cada Pregunta Permite realizar 2 intentos de respuesta, y da al Alumno los siguientes 
mensajes: 

 

 

• Mostrará en Color Verde o Rojo el resultado la Respuesta del Alumno a Cada 

Pregunta: 
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• Ejemplo 1: 

 

 

• Ejemplo 2: 
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• Ejemplo 3: 

 

• Ejemplo 4: 
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• Ejemplo 5: 

Al finalizar la Autoevaluación mostrará el puntaje obtenido por el Alumo. 

 

 

El Alumno puede presionar el Botón                                           para verificar sus respuestas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Secretaría de Modernización de la Gestión Pública Página 28 de 31 

 

6.4 Mensaje de Error cuando está visualizando el Material Navegable 
Este mensaje es una Advertencia de que la Conexión de Internet que está utilizando el Alumno es 
inestable. 
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6.5 Links en el Material Navegable 
En distintas secciones de los Materiales Navegables el Alumno encontrará Links (Vínculos) que lo 
llevaran a otro Sitio, a un documento en otro Sitio-Página Web. 

Los Links-Vínculos se muestran en Color Azul y dicen Ver + entre paréntesis, y al realizar clic 
con el mouse lo llevará al recurso. 
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6.6 Videos en el Material Navegable 
En los Materiales Navegables los Alumnos encontrarán Videos con DEMOS, Presentaciones, etc. 

Para Visualizar los Videos deben presionar el Botón Play que está en el Centro del Video. 
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7. Visualizar Calificaciones 
El Alumno posee las siguientes opciones para Visualizar sus Calificaciones 

 

7.1 Desde el Botón Course Dasboard en la Página Área Personal 

 

7.2 Desde Navegación, opción Calificaciones del Curso seleccionado 

 

Y en la Pestaña Usuario mostrará el Informe del Usuario para el Curso Seleccionado: 

 

 


