GOBIERIS MINISTERIO DE DEPORTE, JUNTOS
| DELAPHOVINGIA | SULTURAJUVENTUR Y SORIERNG NEUQUEN | rooevios
- DELNEUQUEN DE LA GESTION PUBLICA PROVINCIA MAS

SECRETARIA DE MODERNIZACION
DE LA GESTION PUBLICA

Introduccion GDE

PROGRAMA

GDE & £

DEL NEUQUEN

Gestion Documental Electronica

Este Material esta sujeto a la licencia Reconocimiento-NoComercial-Compartir .
Igual 4.0 Internacional de Creative Commons. Para ver una copia de esta EUQLEN %%%E?nsos
PROVINCIA MAS
BY NC ND licencia, visite http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/




GOBIERNO MINISTERIO DE DEPORTE, » JUNTOS

27 peLaproviNcia | CULTURA JUVENTUDYGOBIERNO | INEUQUEN | Fobemos
P2 DELNEUQUEN | sEciemsmiapeonemnizacon PROVINGIA | MAS

Contenido

Objetivos del Curso INtroducCion GDE ... sessses s ssses s sesssessses s ssssssssssesns 3
=) 00 ) o (0 3
07 06 L (o 0 PP RT T POTOR RPN 3
MOAUIO 2:.ooereereeneesssesseessssssesssesssesssessssesssessse s bbb R RS E A ESEE R R AR 3
07 06 L (o 0 PP S PSPPI 3
1LY 0o = 1 T F= T TP TSR 4
DIUTQCION «euvuceseueeeesseesssssesssesssesse s s s ssse s s s s s bR R R EE £ AEEE AR AR 4
D] g o3 1 (o 2 PP 4
Metodologia de EVAlUACION ... sss e ssss s ss s s bbb bbb 4
LO0=) ot 0§ (0= o [0 13 0P 4

Secretaria de Modernizacion de la Gestién Publica Pagina 2 de 4



GOBIERNO MINISTERIO DE DEPORTE, »
4 DE LA PROVINCIA CULTURA, JUVENTUD Y GOBIERNO
= SECRETARIA DE MODERNIZACION
a2 DELNEUQUEN DE LA GESTION PUBLICA PROVINCIA

Descripcion

El Poder Ejecutivo (PE), a través de la Secretaria de Modernizacién de la Gestién Publica del
Gobierno de la Provincia del Neuquén, realiza las acciones necesarias para la implementacion del
Sistema de Gestiéon Documental Electronica (GDE). Este es una plataforma que sirve para
gestionar los tramites de la administracion publica. Es un sistema integrado de caratulacion,
numeracion, seguimiento y registracion de movimientos de todas las actuaciones y expedientes del
Sector Publico Provincial.

Los cursos del Programa de Capacitacion en GDE surgen para responder a las necesidades de
capacitacion de los agentes, como actores clave del proceso de implementacion de éste.

Objetivos del Curso Introduccion GDE

v' Comprender el Camino recorrido en la Provincia del Neuquén hacia la Despapelizacion del
Estado.

v' Conocer el Sistema de Gestion Documental Electrénica — GDE, los md6dulos que lo
componen y los beneficios de su implementacion.

v' Conocer el Médulo Escritorio Unico (EU) de GDE y las funcionalidades que ofrece.

Temario:
Modulo 1

e El camino ala despapelizacion del Estado
e ;/Quées GDE?
e Modulos que componen GDE

e Normativa

Modulo 2:

e Beneficios de implementar GDE
e Opciones para acceder a GDE

e Video instructivos (DEMO’s)
Médulo 3

Mo6dulo Escritorio Unico — EU
e ¢ Qué es el Modulo Escritorio Unico — EU de GDE?
e Descripcion de la Interfaz del Médulo Escritorio Unico —EU
e Configuraciones que debe realizar el usuario cuando realice el primer ingreso
e Consultar Usuarios

e Configurar Aviso de Licencia
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Modalidad: online — Autogestionado.

» Autogestionados

v/ Cada agente realiza el curso a su propio ritmo, dentro de la duracion definida para el
curso.

v' Material en formato Navegable y para imprimir
v Autoevaluacion de cada Modulo del Curso
« Curso online con acceso las 24 hs. desde cualquier lugar de la Provincia

» Multiplataforma: el Campus Virtual SMGP Capacitacion se puede acceder desde
dispositivos con distintos sistemas Operativos: Windows, Android, I0S Mac.

ano=oi=  Macintosh

Windows*7 Windows 8 KNllENEul)

Duracion: 1 semana. El curso es Autogestionado y estard disponible una semana para
gque los agentes lo realicen a su propio ritmo.

Dirigido a: Agentes de la Provincia del Neugquén.

Metodologia de Evaluacion: Cada médulo posee una Autoevaluacion que debe realizar
cada Alumno.

Certificados: se otorgaran certificados a los agentes que obtengan una calificacién mayor o
igual a 70 puntos.
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