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Descripción 
El Poder Ejecutivo (PE), a través de la Secretaría de Modernización de la Gestión Pública del 
Gobierno de la Provincia del Neuquén, realiza las acciones necesarias para la implementación del 
Sistema de Gestión Documental Electrónica (GDE). Éste es una plataforma que sirve para 
gestionar los trámites de la administración pública. Es un sistema integrado de caratulación, 
numeración, seguimiento y registración de movimientos de todas las actuaciones y expedientes del 
Sector Público Provincial. 

Los cursos del Programa de Capacitación en GDE surgen para responder a las necesidades de 
capacitación de los agentes, como actores clave del proceso de implementación de éste. 

Objetivos del Curso Introducción GDE 
✓ Comprender el Camino recorrido en la Provincia del Neuquén hacia la Despapelización del 

Estado. 
✓ Conocer el Sistema de Gestion Documental Electrónica – GDE, los módulos que lo 

componen y los beneficios de su implementación. 
✓ Conocer el Módulo Escritorio Único (EU)  de GDE y las funcionalidades que ofrece. 

Temario: 
Módulo 1 

• El camino a la despapelización del Estado 

• ¿Qué es GDE ? 

• Módulos que componen GDE 

• Normativa 

Módulo 2: 
• Beneficios de implementar GDE 

• Opciones para acceder a GDE 

• Video instructivos (DEMO´s) 

Módulo 3 
Módulo Escritorio Único – EU 

• ¿ Qué es el Módulo Escritorio Único – EU de GDE? 

• Descripción de la Interfaz del Módulo Escritorio Único –EU 

• Configuraciones que debe realizar el usuario cuando realice el primer ingreso 

• Consultar Usuarios 

• Configurar Aviso de Licencia 
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Modalidad: Online – Autogestionado. 

• Autogestionados 

✓ Cada agente realiza el curso a su propio ritmo, dentro de la duración definida para el 
curso. 

✓ Material en formato Navegable y para imprimir 

✓ Autoevaluación de cada Módulo del Curso 

• Curso online con acceso las 24 hs. desde cualquier lugar de la Provincia 

• Multiplataforma: el Campus Virtual SMGP Capacitación se puede acceder desde 
dispositivos con distintos sistemas Operativos: Windows, Android, IOS Mac. 

 

 

 

 

 

Duración: 1 semana. El curso es Autogestionado y estará disponible una semana para 

que los agentes lo realicen a su propio ritmo. 

 

Dirigido a: Agentes de la Provincia del Neuquén. 

 

Metodología de Evaluación: Cada módulo posee una Autoevaluación que debe realizar 

cada Alumno. 

 

Certificados: se otorgarán certificados a los agentes que obtengan una calificación mayor o 

igual a 70 puntos.  

 

 


